
Peminjam mengambil formulir permohonan 
pinjaman di kantor Koperasi atau bisa 

langsung diunduh di website resmi koperasi. 

Pengisian Formulir Permohonan Pinjaman dan 
Penandatanganan oleh Pihak terkait 
(Bendahara Gaji, dan Kepala Langsung) serta 
melampirkan dokumen pendukung yang 
terdiri dari: 
1. Salinan KTP. 
2. Salinan buku tabungan yang digunakan 
untuk menerima gaji. 
3. Untuk pegawai PKF dan THL wajib 
menyertakan kontrak kerja terbaru. 
 

Pengumpulan berkas permohonan pinjaman 
dan pemeriksaan awal oleh Staf Pengelola 
Koperasi, jika berkas sudah lengkap Staf 
Pengelola akan mengarahkan Peminjam untuk 
mengisi surat pernyataan kepemilikan 
pinjaman di Bank/Leasing dengan tanda tangan 
di atas materai. 

Penginputan Data Peminjam ke Sistem 
Koperasi sebagai bagian dari Administrasi 

Pengajuan Pinjaman. 

Pemeriksaan Data oleh Supervisor 
Administrasi dan Pemberian Catatan atau 

saran tambahan jika diperlukan. 

Evaluasi berkas permohonan oleh Bendahara 2 
terkait kemampuan finansial peminjam dan 

tujuan evaluasi ini agar tidak ada gagal bayar 
di masa mendatang. 

ALUR PENCAIRAN PINJAMAN RINGAN (PIRING) 

Pengajuan 
Pinjaman 

ditutup setiap 
akhir bulan. 



 

Pengurus memutuskan pinjaman yang akan di 
ACC (Disetujui), ditolak, dan perlu negosiasi. 

Hasil persetujuan pinjaman disampaikan 
kepada anggota/peminjam yang 

permohonannya perlu dinegosiasikan ataupun 
yang permohonannya ditolak 

Peminjam setuju 
dengan besar pinjaman 

yang disetujui oleh 
pengurus 

Penyerahan dokumen soft file kepada  
Bendahara 1 oleh Staf Pengelola Keuangan 

Koperasi. 

Pencairan dana pinjaman oleh Bendahara 1 ke 
rekening Pemohon/Peminjam antara tanggal 

7-10 setiap bulannya 

Penerimaan Informasi persetujuan dan 
penandatanganan Kwitansi oleh Peminjam 

sebagai bukti Penerimaan Pinjaman 

Konfirmasi dari Bendahara 1 tentang transfer 
dana dan penyampaian informasi ke 

Pemohon/Peminjam oleh Staf Pengelola Koperasi. 

Tidak 

Ya 

Selesai 


