
Peminjam mengambil formulir permohonan 
pinjaman di kantor Koperasi atau bisa 

langsung diunduh di website resmi koperasi. 

Penginputan Data Peminjam ke Sistem Koperasi 
sebagai bagian dari Administrasi Pengajuan 

Pinjaman. 

ALUR PENCAIRAN PINJAMAN TALANGAN PERORANGAN 

Pengisian Formulir Permohonan Pinjaman dan 
Penandatanganan oleh Pihak terkait (Kepala 
Langsung) serta melampirkan dokumen 
pendukung yang terdiri dari: 

1. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk 
sebanyak 2 (dua) lembar. 

2. Slip gaji atau bukti penghasilan. 
3. Fotokopi buku tabungan atau nomor 

rekening bank. 
4. Foto STNK kendaraan yang dijadikan 

agunan. 
5. Foto kendaraan yang akan dijadikan 

agunan. 
6. Menyerahkan BPKB Asli kendaraan yang 

dijadikan agunan pinjaman. 
 

Pengumpulan berkas permohonan pinjaman dan 
pemeriksaan awal oleh Staf Pengelola Koperasi, 
Staf Pengelola Koperasi akan mengecek 
kelengkapan dokumen permohonan pinjaman, 
melakukan survei dan menganalisis semua 
informasi dan fakta yang telah diajukan oleh 
anggota peminjam. 

Pengelola membuatkan surat perjanjian dana 
talangan perorangan dan berita acara serah 
terima agunan jika berkas sudah lengkap dan 
track record peminjam baik. 

Untuk syarat 
tambahan: 
Kendaraan 
yang 
dijadikan 
agunan 
minimal  
tahun 2010 



 

Staf Pengelola Keuangan Koperasi 
menyerahkan dokumen soft file pengajuan 
pinjaman dan dokumen surat permohonan 

pencairan kepada Bendahara 1. 

Koperasi memberikan waku selambat-
lambatnya 3 (tiga) hari sejak permohonan 
pinjaman diajukan untuk pencairan dana 

dengan ketentuan bahwa semua dokumen dan 
kelengkapan yang diperlukan dalam 
pengajuan telah lengkap dan sesuai. 

Konfirmasi dari Bendahara 1 tentang transfer 
dana dan penyampaian informasi ke 

Pemohon/Peminjam oleh Staf Pengelola 
Koperasi. 

Selesai 


